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Klavesnice

» Klavesnice je vstupni zafizeni pocitace
o Klavesnice se pouziva:
o kzadavani textu do pocitace
o kUpravé textu
o ke spouéténi rﬂznych aplikaci a funkci pomoci klévesovych zkratek

o Klavesnice je také dllezitd jako prostiedek k zadavani hesel

o Klavesnice se déli na nékolik ¢asti:
o ALFANUMERICKA - nejvétsi ¢ast, kde se nachazeji hlavné pismena
o NUMERICKA - pfedstavuje takovou mensi "kalkulacku"
o NAVIGACNI - klavesy pouZivajici se k pohybu po dokumentech
o FUNKCNI - obsahuje fadu tlacitek, které se znaci F1az F12
o PRIKAZOVE - pouzivaji se samostatné nebo v kombinaci s jinymi klavesami

e Obrazek nize zndzornuje typické usporadani klavesnice

o Rozlozeni Vasi klavesnice doma se muze lisit

« Obzvlast na noteboocich byvaji navigacni a prikazové klavesy vice nahusténé a umisténé nékde po okrajich klavesnice
eV nékterych pripadech notebooky nemaji numerickou ¢ast klavesnice
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@ Frikazové kiavesy @ Navigatni kldvesy
@ Funkéni klavesy @ Numericka klavesnice
Psaci (alfanumerické) klavesy @ Kontrolky

Zadani aktivity Doplnovacka casti klavesnice

Odkaz: https://moodle.utb.cz/mod/h5pactivity/view.php?id=571205
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Casti klavesnice

Alfanumerické klavesy

e Pouziva se pro psani v textovém poli, programu nebo pro psani e-mailovych zprav
e Kurzor - predstavuje blikajici svislou ¢aru, oznacuje pozici, na které se objevi psany text
o Alfanumericka ¢ast obsahuje tfi fady pismen
e Pod funkénimi kladvesami je fada klaves, ktera obsahuje cislice a pismena
¢ POZOR:
o kliknuti na tuto fadu klaves napiSeme pismena s diakritikou
o podrzeni klavesy SHIFT a kliknutim na pismeno napiSeme cislici
o Alfanumericka ¢ast klavesnice obsahuje kromé pismen, Cislic, interpunkcnich znamének také klavesy SHIFT, CAPS LOCK, TAB, ENTER, MEZERNIK, BACKPACE

SHIFT

e Pouziva se pro psani velkych pismen
e Stisknutim klavesy SHIFT v kombinaci s danym pismenem napiSeme velké pismeno
o Stisknutim klavesy SHIFT v kombinaci s danou klavesou napiseme symbol zobrazeny v horni ¢asti klavesy

CAPS LOCK

o Stisknutim klavesy CAPS LOCK budeme psat vSechna pismena velka
e Opétovym stisknutim tuto funkci vypneme
o Klavesnice obsahuje diodu, ktera znaci, zda je je funkce CAPS LOCK zapnutd

TAB

e Pouziva se pro presun kurzoru o nékolik mezer dopredu
o Stisknutim klavesy TAB se mUzZeme také presouvat do dalsiho textového pole

ENTER
e Pouziva se k presunu kurzoru na zacatek dalsiho radku
MEZERNIK

o SlouZi k vytvoreni mezery mezi slovy
e Kurzor se posuje vzdy o jednu mezeru dopredu

BACKSPACE

e Slouzi k vymazani znaku pred kurzorem nebo vybraného textu

Numericka cast

e Obsahuje ¢islice 0-9
o Aritmetické operatory
o +(sc¢itani)
o - (od¢itani)
o *(nasobeni)
o /(déleni)
e Obsahuje klavesu s desetinnou ¢arkou
e Slouzi k rychlému zadavani numerickych dat nebo matematickych operaci
o K pouzivani numerické klavesnice je potfeba mit zapnutou klavesu NUM LOCK
e Vpripadé, Ze je kldvesa NUM LOCK vypnutd, funguje jako druha sada navigacnich klaves



Navigacni klavesy

o SlouZi k presunu kurzoru, k premistovani v dokumentech nebo na webovych strankach, k tpravé textu
« Patii sem klavesy se Sipkami, klavesy HOME, END, PAGE UP, PAGE DOWN, DELETE a INSERT

$IPKY VLEVO, VPRAVO, NAHORU, DOLU

e Slouzi k posun kurzoru o jednu mezeru nebo radek ve sméru Sipky
e Slouzi k posouvani webovych stranek ve sméru Sipky

HOME

e Slouzi k presunu kurzoru na zacatek radku nebo k prechodu na horni ¢ast webové stranky
CTRL + HOME

e Pfesun na zacatek dokumentu

CTRL+END

e Presun na konec dokumentu

END

o SlouZi k presunu kurzoru na konec radku nebo k prechodu na spodni ¢ast webové stranky
PAGE UP

e Slouzi k presunu kurzoru nebo stranky o obrazovku nahoru

PAGE DOWN

« Slouzi k presunu kurzoru nebo stranky o obrazovku dolu

DELETE

e SlouZzi k vymazani pismen nebo vybraného textu za kurzorem.
eV systému Windows klavesa DELETE vymaze vybranou polozku a presune ji do kose

INSERT

¢ Slouzi k zapnuti nebo vypnuti reZimu INSERT




Funk¢ni klavesy

e Pouzivaji se k provadéni urcitych tloh
e Jsou oznaceny jako F1az F12

e Funkce téchto klaves se lisi program od programu

Prikazové klavesy

» Pouzivaji se samostatné nebo v kombinaci s jinymi kldvesami k provadéni urcitych akci
o Nejcastéji pouzivanymi prikazovymi klavesami jsou CTRL, ALT, Windows, ESC

CTRL

e Jednd se o parovou klavesu, ktera se vzdy macka spolecné s jednou, pfipadné i dvéma dalSimi klavesami

ALT

e pouziva se vétsinou ve spojeni s jinymi kldvesami

e CTRL+ALT+ DELETE (pomoci této zkratky se dostaneme do spravce Uloh a mizeme ukoncit program, ktery nefunguje)
e CTRL+ALT +V (napiSeme zavina¢ @)

Windows

o Klavesa slouzi k vyvolani nabidky start

ESC

e Zru$eni aktualniho ukolu

PrintScreen

e Pouziva se k vytvoreni snimku obrazovky

Zadani ukolu

Vypracujte tkol Popis svoji klavesnici
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Pouzivani klavesovych zkratek

e Umoziuji provadét akce pomoci klavesnice
o Klavesové zkratky pomahaji pracovat rychleji

Klavesové zkratky

« Skoro kazda akce nebo prikaz miizeme provést rychleji pomoci jedno nebo nékolika klaves na klavesnici

Hledani klavesovych zkratek v programu

e Ve vétsiné programi mlzeme radu véci délat pomoci klavesnice

o Klavesové zkratky (pokud jsou k dispozici) jsou zobrazeny vedle polozek nabidky
e Ukazka klavesovych zkratek na webovém prohlizeci Google Chrome (vlevo) a v textovém editoru Poznamkovy blok (vpravo)

Nova karta Ctrl+T

Nové okno Ctrl+N Novy Ctrl+N
MNowvé anonymni okno Ctrl+Shift+N Moveé okno Ctrl+Shift+N
Historie Otevfit... Ctrl+O
StaZené soubory Ctrl+) Ulozit Ctrl+S
zelorly UloZit jako... Ctrl+Shift+S
Lupa 90% o+ o )

_— - Vzhled stranky...

Odeslat... Tisk... Ctrl+P
Najit... Ctrl+F Ukongéit

Dalél nastroje

Uzitecné klavesové zkratky

Kombinace klaves Zkratky

Klavesa s logem Windows  Otevre nabidku Start

ALT + TAB Prepina mezi otevienymi programy nebo okny

ALT + F4 Zavreni aktivni polozky nebo ukonceni aktivniho programu
CTRL+S UlozZeni souboru nebo dokumentu (funguje u vétsiny programa)
CTRL+C Zkopirovani vybrané polozky

CTRL+X Vyjmuti vybrané polozky

CTRL+V Vlozeni vybrané polozky

CTRL+Z Vraceni akce zpét

CTRL+A Viybér vech polozek dokumentu nebo okna

Windows + Sipka nahoru
Windows + TAB

Windows + D

Maximalizuje okno

Otevre zobrazeni Gkolu

Zobrazeni a skryti plochy

Windows + L Zamknuti pocitace

Zadani ukolu
Vypracujte tkol Vyzkousej a popis klavesové zkratky,
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ASCII tabulka

e American Standard Code for Information Interchange (ASCII)

e Americky standardni kod pro vyménu informaci

e Standardni sada znakl definovand v roce 1968

« Pivodné navrzena jako 7 - bitova (27 = znak(i), nyni se pouziva jako 8 - bitova (28 = znak)
¢ dolnich 128 znakd je jednotnych po celém svété

« hornich 128 znaku se muize lisit podle narodniho prostredi

ASCII tabulka obsahuje tisknutelné znaky:
o pismena
o C(islice
o interpunkcniznaménka (., :; apod.)

o specialni znaky ($ @ ~ apod.)

e U kazdého znaku je v tabulce vlevo uvedené dekadické ¢islo
o Jednotlivé znaky lze napsat pomoci kombinace levé klavesy ALT a odpovidajiciho dekadického ¢isla

e Napr:
o ALT+35=#
o ALT+64=@
o ALT+90=Z

ASCII TABULKA
0|NUL| 16| DIE 32| spC| 48 0 64| @ 80| P 96| - 12| p
1|50H| 17 Dca 33 ! 49 1 65| A 81 Q 97| a 113| g
2| 5TX 18| DC2 34| " 50 2 66| B 82| R 98| b 114 r
3| ETX 19| DC2 35| # 51 3 67| C 83| 5 99| ¢ 115 s
4| EOT | 20| DC4 36 5 52 4 68| D 84 T 100 d 16| t
s|lena| 21| mak| 37| % 53 5 69| E 85| U 01| e 117| u
6| ACK 23| S¥N 38 & 54 6 70| F 86| W 102| f 118| v
7| BEL 23| FTB 39 55 7 71| G 87 w | 103| g 19| w
8| B5 4 caN | 40| ( 56| 8 72| H 88| X 14| h 120 «x
9| HT 25| EM 41| | 57| 9 73 1 83| ¥ 105 i 121 y
10| LF 26/ suB | 42| * 58 74| 1 90| Z 106 | 122 =z
1| vr 27| E5C 43| + 59 75 K 91| [ 07| k 123 {
12| FF 28| FS A 60| < 76 L 92| \ 108 | 124| |
13| cR 29| G5 45 61| = 770 M 93| ] 109 m | 125 }
14| 50 30| RS 46| . 62| = 78 N 94| ~ 10| n 126 ~
15 5/ 31 Us 47| / 63 7 79| 0O 95| 11 o 127| DEL
Znaky ¢. 0 aZ 127 jsou shodné s kodem ASCII

128) € | 144 160|NBSP| 176] ° 177| R | 208 ® [ 224] * 240| &

129 145| Z 161 - 177| + 178) A | 209 N [ 225 & 241 A

130] , 146 162 - 178 179| A 210 N 226 & 242 A

131 147 “ |l 163 ¢ | 179] t 180 A | 211) O | 227 & 243| 6

132) . 18| " 164| © 180 ~ 181 A | 212 & | 228 & 244| 8

133 .. 149| 165 A | 181 p | 182 [ | 213 6 | 229 | 245| &

134 150 - 166| | 182| 9 183 € | 214) O | 230 ¢ 246| &

135 ¢ 151 — || 167| § 183 - 184| ¢ [ 215 x 231 ¢ 247] +

136 152 168 - 184) | 185 € [ 216) R 232| ¢ 248| i

137| % | 153 ™ 169 185| g 186| E 217| U 233 é 249 @

138| § 154| § 170[ $ 186 s 187| E 218| U 234 e 250

139] « 155 171 « 187] » 188| E 219 U 235| & | 251] @

140 § 156| ¢ 172| - 188| L | 189| E 220 U 236) & | 252| 0

41| T | 157| ¢ 173| - 189 - 190 i 221 ¥ 237] i 253| y

142 2 158| # 174] ® 190 T 191) 1 22| T 238 i 254| ¢

143 Z 159| # 175] 2 191 192 B | 223 B [ 239 o || 255 -




Zadani ukolu

Vypracujte kol Kodovani slov pomoci ASCII tabulky
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Mys

o Jedna se o vstupni zafizeni u pocitace
e Zjednodusuje ovladani grafického uzivatelského rozhrani
e Mys predstavuje malé polohovaci zafizeni
* Snima pohyb ruky na plose stolu a pocitac jej nasledné prevadi na pohyb kurzoru po monitoru
* Mys obsahuje:
o jedno nebo vice tlacitek (pouzivaji se ke klikani)
o jedno nebo vice kolecek (pouzivaji se pro scrollovani, zoomovani nebo pro pohyb v dokumentu)
« Klepnuti (klik)
o klepnutim mizeme na obrazovce vybrat néjaky prvek
« Poklepani (dvojlik)
o poklepani otevieme konkrétni dokument nebo spustime program
¢ Spodni strana mysi obsahuje snimac pohybu
« Snimac pohybu muze byt:
o mechanicky
o opticky
o laserovy
« Rozdéleni mysi dle pfipojeni:
o kabelové
o bezdratové

ROLOVACI TLACITKO

Posun na strance nahoru a dol PRAVE TLACITKO

Pouziva se pro vyvolani kontextového
menu nebo jinych funkci

LEVE TLACITKO

PouZiva se pro vybér nebo potvrzeni akci
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